仪器设备等报废工作流程

国资处网上审核





国资处组织人员到现场回收报废仪器设备





是





国资处审核





各单位设备管理人员打印报表（一式三份）鉴定小组签署意见、单位分管领导签字，加盖公章，交国资处








是














否














国资处办理销账手续，并将报废销账单返回申报单位















































否





国资处审核





申报人在学校网站“信息门户系统”国资栏目填报《电子科大仪器设备报废申请表》





学校组织鉴定小组对报废仪器设备进行技术鉴定








是





否








按《申报表》中要求的相关部门及责任人签署意见（若在校外被盗，请提供当地公安部门出具的证明）





填写《电子科技大学仪器设备损坏、被盗（丢失）处理申报表》





仪器设备损坏、被盗（丢失）





否





是





正常报废





仪器设备等报废





注意事项：


1. 单台或多台报废仪器设备原值超过十万元（含十万元）以上的单位必须报书面说明材料到国资处；


2.在填写《电子科技大学仪器设备报废申请表》时，请依据该设备的〈仪器设备卡片〉填写，同种设备价格相同可填写一张《电子科技大学仪器设备报废申请表》，但要在表中列出报废设备的设备编号、台件数及原值；并在 “现状描述栏”中说明仪器设备的完整性等相关信息状况；


    3. 上交报废仪器设备（包括该设备的配件、附件。如：电脑键盘、鼠标、电源线等），严禁私自拆卸报废仪器设备配件、附件；


    4. 回收报废仪器设备时，国资处和申报单位共同对设备及其附、配件进行清点，数量无误后方可回收入库。 











